Uchwata nr 212/VI/2015
z dnia 09.12.2015r
Zarzadu Przedsigbiorstwa Gospodarki Wodnej i Rekultywacji S.A. w
Jastrzebiu Zdroju

W sprawie:
planowania i realizacji zaméwiern na dostawy materiatéw, energii, urzqdzer,
robét i ustug

Na podstawie Regulaminu Zarzgdu Spétki oraz Regulaminu Organizacyjnego Zarzad
uchwala zasady planowania zamoéwien oraz zasady realizacji dostaw materiatow, urzadzen,
roboét i ustug

CZESC |
PLANOWANIE DOSTAW MATERIALOW, ENERGII, URZADZEN, ROBOT | USLUG

§ 1.

1. Dostawy materiatéw, energii, urzadzen, robét i ustug realizowane sa w oparciu o plany
opracowane w roku poprzednim. Dostawy nieplanowane w roku poprzednim
s realizowane w przypadkach nieprzewidzianych w planach rocznych, jesli jest
to niezbedne dla prawidtowej dziatalnosci.

2. Planowane zapotrzebowanie na dostawe energii elektrycznej oraz cieplnej opracowuja
kierownicy dziatbw OE oraz TE w terminie do 31 sierpnia roku poprzedzajacego rok
planowany. Po akceptacji DO i DT oraz Zarzadu zapotrzebowanie wraz z projektami
dokumentéw przetargowych sktada sig¢ do Zespotu Przygotowania Produkcji TP.

3. Zapotrzebowanie na dostawe materiatéw, urzadzen, robét i ustug na rok nastepny
sporzgdzajg kierownicy dziatdw organizacyjnych w terminie do 20 pazdziernika roku
biezagcego. Zapotrzebowania na identyczne materialy, urzadzenia i ustugi nalezy
sumowac w planowaniu i uwzgledni¢ te zapotrzebowania, ktérych warto$é na rok
przekracza 10 tys. zt.

3.1. Kierownicy: TE, TS, TB, TW, DG i DL przedktadajg zapotrzebowania
Dyrektorowi ds. Technicznych (DT).

3.2. Kierownicy dziatébw OM, OE przedkiadajg zapotrzebowania Dyrektorowi ds.
Produkc;ji Soli w zakresie prac remontowych i modernizacyjnych
eksploatowanych srodkéw trwatych.

3.3. Kierownicy dziatow OP, OSM zapotrzebowania roczne na dostawe $rodkow
chemicznych, opakowari i innych materiatbw niezbednych do produkgji
i sprzedazy soli przedstawiaja Dyrektorowi ds. Produkcji Soli (DO).

3.4. DT i DO po zweryfikowaniu zapotrzebowarn ujmujg je w planie zadan
produkcyjnych, inwestycyjnych -oraz w planie zadan remontowych na rok
nastgpny i przedkiadajg plany Zarzadowi w terminie do 15 listopada.



Koordynujgcym plany DO i DT jest DT. Terminy, o ktérych mowa w punktach
1, 2 moga zostac zmienione poleceniem pisemnym czionka Zarzadu.
Zapotrzebowania uwzglednia sie¢ w planach techniczno-ekonomicznych roku

nastepnego.

3.5. W planach nalezy uwzglednia¢:

a) przewidywany okres realizacji zamowienia,

b) przewidywane koszty realizaciji,

¢) planowane Zrodta finansowania,

d) informacje czy istnieje obowigzek stosowania przepisdw ustawy
o zaméwieniach publicznych,

e) informacje czy i w jakim stopniu istnieje mozliwos¢ wykonania robot
systemem gospodarczym,

f) informacje o przewidywanych efektach realizacji zadania z podziatem
na efekty ekonomiczne, efekty w zakresie ochrony Srodowiska, bhp
oraz w zakresie poprawy jako$ci ustug,

g) informacje o zagrozeniach w przypadku braku realizacji zadania, jesli
zagrozenia takie wystepuja,

h) informacje czy przewidywane zadania ustugowe dotyczg prac
inwestycyjnych, modernizacyjnych, czy tez maja charakter remontéw nie
podnoszgcych wartosci poczatkowej srodkow trwatych,

i) informacje, czy przewidywane zadanie zgodnie ze Statutem Spétki wymaga
uzgodnien z Radg Nadzorcza,

j) stopien realizacji zadan w roku poprzednim ze szczeg6inym uwzglednieniem
zadan, ktére do korica roku nie sg mozliwe do wykonania zgodnie z planem.

3.6. W planach uwzglednia sie zakupy rodzajowe materiatéw o koszcie rocznym
przekraczajgcym 2.000 tys. zt. Planuje sie takze rezerwy na zakupy
nieplanowane w wysokos$ci 200 tys. zi/rok w skali catej Spétki.

3.7. Sumowane miesieczne, kwartalne i roczne wartosci planowanych dostaw

nalezy przedstawia¢ w uktadzie kosztéw rodzajowych tj. z wyszczegdlnieniem:

- materiatéw,

- energii,

- ustug obcych,

- zakupow Srodkéw trwatych,

- wykonania inwestycji budowlanych.
Planowane dostawy materiatbw oraz ustug obcych w celu zrealizowania
inwestycji nalezy wyodrebnié.

3.8. Dla planowanych inwestycji i modernizacji o wartosci przekraczajgcej 500 tys. zt
+ VAT nalezy przedstawi¢ szczegobtowg analize optacalnosci, w tym obliczenie
okresu zwrotu poniesionych nakftadéw. Jesli jednym z celow inwestycji lub
modernizacji jest poprawa bezpieczenstwa pracy lub zwigkszenie ochrony
$rodowiska nalezy, opisac sposob i skale takiej poprawy. Za opracowanie analiz
odpowiadajg dyrektor DT, DO.

§2.

1. Plan zadan remontowych przedtozony przez DO oraz DT do 20 pazdziernika obowigzuje
z dniem jego zatwierdzenia przez Zarzad. W planie zadan remontowych nalezy rozréznié
zadania realizowane, jako koszt ustug obcych oraz zadania realizowane systemem



gospodarczym. Dla zadan realizowanych systemem gospodarczym nalezy podac koszty
materiatow oraz koszty ustug obcych, jako podwykonawstwo czesci robét.

2. Plan wydatkéw inwestycyjny obowigzuje z dniem zatwierdzenia Planu Techniczno-
Ekonomicznego przez Rade Nadzorcza.

3. Zmiany w planach remontéw wymagajg zgody Zarzadu.
4. Zmiana Planu Techniczno — Ekonomicznego wymaga zgody Rady Nadzorcze;.

5. W planach techniczno-ekonomicznych nalezy uwzgledni¢ mozliwo$éé¢ wykonywania
nieplanowanych inwestycji i remontéw, jesli jest to uzasadnione ekonomicznie. Z takich
samych przyczyn mogag byé podjete decyzje o odstgpieniu od inwestycji i remontéw.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Zarzad. Wykonanie roboét inwestycyjnych lub remontow
nieuwzglednionych w planach jest takze realizowane ze wzgledu na awarie, zagrozenie
dla zycia lub zdrowia oraz w przypadku ochrony przed zagrozeniami dla utraty mienia.
Jest takze dopuszczalne w przypadku zalecen i nakazéw pokontrolnych albo sgdowych.
Odstepstwa od planu techniczno-ekonomicznego wykraczajgce poza zakres odstepstw
uwzglednionych w tym planie wymaga poinformowania Rady Nadzorczej.

§ 3.

1. Wyboru dostawcéw dokonuje sie w trybie przetargowym, jesli szacowana warto$é
zamowienia przekracza 100 tys. zt + VAT.

2. Przed zatwierdzeniem planu remontéw, planu inwestycji oraz planu PTE DR wskazuje
zakresy zamowien, ktére podlegajg ustawie o zamoéwieniach publicznych.

3. Wyboru dostawcow dokonuje sie w trybie konkursu, jesli szacowana warto$¢ zaméwienia
wynosi 50 tys. zt do 100 tys. zt +VAT.

4. Wyboru dostawcow dokonuje sie w trybie oceny ofert po zaproszeniu potencjalnych
oferentéw, jesli szacowana warto$¢ dostaw wynosi powyzej 10 tys. zt, lecz nie wiecej jak
50 tys. zt + VAT.

5. Wyboru dostawcow dokonuje sie w oparciu o rozeznanie rynku bez koniecznosci
pozyskania ofert dla szacowanej wartosci dostaw do 10 tys. zt +VAT.

6. Opracowane warunki dostaw, ktére maja by¢ realizowane sukcesywnie w trakcie roku
powinny uwzgledniac takie ich ilosci oraz zasady rozliczen, aby Spétka miata zapewniong
stalg cene w okresie objetym zamdwieniem, niezaleznie od ilogci dostaw, a jednoczeénie
ilos¢ dostaw byla zagwarantowana dla wariantu maksymalnych potrzeb
z uwzglednieniem odpowiedniej rezerwy.

CZESC I
PRZETARGI

§4.

Procedure przetargowsa inicjuje sie na wniosek kierownikow dziatéw, poparty przez dyrektora
petniacego nadzor nad dziatami.



Za organizacje przetargu, ktérego celem jest wybor dostawcow materiatéw, urzgdzen, robot
i ustug odpowiedzialny jest kierownik zespotu ds. przygotowania produkcji (TP). Dyrektor ds.
Technicznych (DT) oraz Dyrektor ds. Produkcji Soli (DO) egzekwujg od kierownikow dziatéw
przygotowanie strony technicznej przetargu, to jest specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, projektu umowy, projektu regulaminu przetargowego, formularza ofertowego.
Dokumentacja przetargowa zaakceptowana przez DT Ilub DO jest przekazywana
do Kierownika zespotu ds. przygotowania produkcji TP.

DK, DR opiniujg dokumentacje przygotowang do przeprowadzenia wyboru dostawcy,
a nastepnie TP przedkfada do akceptacji przez D i DE.

§5.

1. Jesli wytonienie dostawcy robét i ustug nie wymaga stosowania trybu whasciwego -dla
zamowien publicznych, wyboru dostawcy dokonuje sie w oparciu o przetarg ogtoszony,
co najmniej w jednym dzienniku o zasiegu nie mniejszym niz zasieg regionalny.
Informacje o przetargu zamieszcza sie takze na stronie internetowej Spétki www.pgwir.pl.
Za ogtoszenie przetargu do wiadomosci publicznej odpowiada zespot TP, ktory
organizuje ogtoszenie przetargu w jednym z dziennikow oraz na stronie internetowe;
Spotki. Odstgpienie od przetargu dopuszczalne jest w przypadkach okreslonych
W niniejszej uchwale.

Przy wyborze dziennika bierze sie pod uwage koszt ogtoszenia oraz zasieg dziennika,
a takze jego naktad regionalny.

2. Skitad Komisji Przetargowej wyznacza Prezes Zarzadu lub Zastepca Prezesa Zarzadu.
Sktad komisji jest, co najmniej 5-osobowy. Jesli przedmiotem przetargu sg roboty, ktére
wptyng na wzrost optat kopaln, PGWIR S.A. moze zaprosi¢ spdtki weglowe
do delegowania swoich pracownikéw do komisji przetargowej. Na wniosek Komisji lub
z wiasnej inicjatywy powotujgcy Komisje moze powierzy¢ funkcje konsultantéw Komisji
przetargowej pracownikom funkcyjnym odpowiadajgcym za sprawy techniczne (DT, DO)
oraz za realizacje zasad Zintegrowanego Systemu Zarzadzania (DZ) . W sktadzie Komisji
Przetargowej zalecany jest udziat pracownika z wyksztatceniem prawniczym (DR lub
DW), a takze pracownika z wyksztatceniem ekonomicznym (TWA Ilub pracownik
ksiegowosci). W skiad Komisji przetargowej powinna wchodzi¢ osoba, ktéra zgodnie
z § 6 ust. 1 przygotowata projekt dokumentacji przetargowe;.

3. Osoby uczestniczagce w postepowaniu przetargowym oraz w innych postepowaniach
zmierzajgcych do wyboru dostawcoéw zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
informacji powzietych o oferentach w trakcie postepowania przetargowego.

4. W przypadku, gdy osoba wyznaczona do komisji przetargowej lub do funkcji konsultanta
komisji jest powigzana z jakimkolwiek oferentem w sposoéb mogacy budzi¢ podejrzenie
o stronniczo$¢ osoba ta zobowigzana jest odstapi¢ od petnienia obowigzkéw informujac
Komisje. Powyzsze zasady obowigzujg takze przy nie przetargowym trybie wyboru
dostawcow.

5. Termin ztozenia ofert nie moze byc¢ krétszy niz 14 dni od daty ogloszenia przetargu.

6. W sprawach bardzo pilnych wyzej wymieniony termin moze by¢ skrocony
do 7 dni kalendarzowych na pisemny wniosek z uzasadnieniem przedtozony przez DT
lub DO.



§ 6.

1. Dokumentacja przetargowa.
1.1. Projekt dokumentacji przetargowej, ktory opracowuja kierownicy dziatéw lub

inne wyznaczone osoby obejmuije:

a) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

b) specyfikacje techniczng uwzgledniajaca parametry techniczne przedmiotu
przetargu oraz obowiazki potencjainych wykonawcow lub dostawcow
(w tym schematy, rysunki techniczne),

c) formularz ofertowy — czes¢ techniczna z wzorami oéwiadczen oferenta
(wykazem wymaganych dokumentow) i wzorami zatgcznikéw,

d) formularz ofertowy - cze$¢ handlowa, z wzorami os$wiadczen
i zatgcznikow oferenta,

e) projekt umowy w sprawie realizacji zamowienia,

f) regulamin przetargu,

g) szacunkowy koszt przedmiotu przetargu (kwota netto w z).

1.2. W specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia oraz w projekcie umowy nalezy
uwzgledni¢ problematyke odpowiedzialnosci wykonawcy zaméwienia za BHP
oraz ochrone $rodowiska.

1.3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.1. opracowuje kierownik dziatu, jesli
dokumentacja dotyczy remontéw lub modernizacji urzadzen, ktoérych
eksploatacja i uzytkowanie jest w kompetencji dziatu albo zakupu nowych
urzadzen na potrzeby dziatu.

1.4. Osoby do wykonania dokumentacji przetargowej dla nowych inwestycji,
do ktorych nie ma zastosowania ust. 1.2. wyznacza DO lub DT.

1.5. Wzdr regulaminu przetargu, w ktérym jedyne kryterium stanowi cena zawiera
zat. nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Regulamin kazdorazowo nalezy
dostosowac do przedmiotu zamowienia.

1.6. W przypadku, gdy regulamin przetargu przewiduje dodatkowe kryteria (wagi)
regulamin przetargu opracowuje TP i uzgadnia z DT lub DO.

1.7. Opracowane dokumenty wymienione w ust. 1.1. parafujg osoby opracowujace
oraz DO lub DT sprawujacy nadzér nad dziatami. Dodatkowo parafowane s3
takze przez DK i DR projekty uméw. W razie nieobecnosci DR sprawdzenie
i parafowanie projektu umowy moze by¢ wykonane przez DW.

1.8. Dokumenty zostajg przekazane do dziatu TP.

1.9. Dziat TP po sprawdzeniu i zaakceptowaniu dokumentacji przetargowe;
przedstawia je Zarzadowi w celu zaakceptowania.

1.10. Dziat TP informuje inspektora DB o planowanych robotach objetych
przetargiem. Inspektor sprawdza projekt umowy pod katem uwzglednienia
w niej problematyki BHP.

2. Jezeli w ofertach dopuszcza sie zréznicowane rozwigzania techniczne i materiatowe,
albo zroznicowane zasady gwarancji, oceny, doswiadczenia lub terminy pfatnosci



to w regulaminie przetargu ustala sie wagi oceny oferty, przy czym wagi dla ceny stanowi
nie mniej niz 50 %.

3. Przed rozpoczeciem przetargu DT, a w razie nieobecnosci DT, TP uzgadnia z Prezesem
Zarzadu lub Zastepcg Prezesa maksymalng cene przetargowa i przekazuje te informacje
w zamknietej kopercie Przewodniczacemu Komisji Przetargowej. Postepowanie
przetargowe prowadzone jest w celu dokonania wyboru dostawcy przy cenie nie wyzszej
od ceny maksymalnej, a jednoczesnie mozliwie najnizszej przy zagwarantowaniu
wymaganej, jakosci dostawy. Ustalenie ceny maksymalnej poprzedzone jest analizg
rynku dostaw, a takze planéw ekonomicznych Spofki.

§7.

W oparciu o postepowanie przetargowe Komisja przedstawia Zarzgdowi protokot z ustalen
zawierajgcy propozycje wyboru dostawcy lub propozycje o odstgpieniu od wyboru..
Ostateczne decyzje o wyborze oferty uwzgledniajace warunki dostawy materiatéw, urzadzen,
i ustug podejmuje Zarzad Spotki. Decyzja o wyborze oferty lub odstgpienia od wyboru
wymaga podjecia uchwaty Zarzgdu. O wyniku przetargu oferenci sg informowani pisemnie.

O wyniku przetargu Spétka informuje tez na stronie internetowej www.pgwir.pl
Za umieszczanie informacji o wynikach przetargu na stronie internetowej Spotki
odpowiedzialny jest zespot TP.

§8.

1. W przypadku, gdy do postepowania przetargowego nie zostanie ztozona zadna oferta
lub w trybie postepowania przetargowego nie uzyskano ceny nizszej lub réwnej cenie
maksymalnej, Zarzad ustali ponowienie przetargu lub odstgpienie od przetargowego
trybu wytonienia dostawcy.

2. Zarzad moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, pomimo, iz cena uzyskana
w przetargu nie jest nizsza od ceny maksymalnej, jesli uzyskana cena w najlepszej
ofercie nie przekracza wyzej wymienionej ceny o wiecej niz 5 % lub gdy w czasie
niezbednym do przeprowadzenia ponownego postepowania przetargowego moga
nastapi¢ zdarzenia zagrazajgce zdrowiu pracownikéw, funkcjonowaniu infrastruktury
technicznej, szkody oso6b trzecich, wstrzymanie sprzedazy spowodowane brakiem
dostawy materiatu, urzadzenia lub wykonaniem robét i ustug bedacych przedmiotem

przetargu.
§09.

W przypadkach, gdy:
- zamodwienie wynika z potrzeby usuniecia awarii,
- zamowienie wynika z naglego zagrozenia dla $rodowiska, bezpieczenstwa
publicznego lub bezpieczenstwa ruchu kopalni
- zamodwienie wynika z realizacji przez Spétke ustugi zleconej Spoétce z zewnatrz,
- zamowienie jest wynikiem realizacji zadan wiasnych o charakterze innowacyjnym,
- ogtoszono przetarg i nie uzyskano oferty,
- przeprowadzono przetarg i nie uzyskano ceny ustalonej, jako maksymalnej.
- spotka otrzymata informacje o mozliwosci nabycia Srodka trwatego potrzebnego
w dziatalnos$ci Spotki, w cenie nizszej od ceny rynkowej i na pozostatych warunkach
nie gorszych od warunkoéw, jakie Spétka stosuje w postepowaniach przetargowych
Zarzad moze odstapic¢ od wyboru dostawcy w trybie przetargowym.



Wniosek z uzasadnieniem odstapienia od postepowania przetargowego przedktada
do Zarzadu DO, DT lub TP.

Tryb postepowania w takim przypadku bedzie ustalony w drodze uchwaly Zarzadu lub
pisemnego polecenia stuzbowego wydanego przez dwéch czionkéw Zarzadu, albo jednego
cztonka Zarzadu wraz z prokurentem.

§ 10.

Zarzad moze poleci¢ dokonanie wyboru dostawcy materiatow, urzgdzen, robdt i ustug
o wartosci mniejszej od 100 tys. zt zgodnie z zasadami okreslonymi dla postepowan
przetargowych.

CZESC Il
WYBOR DOSTAWCOW PRZY PLANOWANEJ WARTOSCI PONIZEJ 10 TYS. Zt + VAT

§11.

1. Woyboru dostawcéw materiatdéw, urzadzen, robot ustug, ktérych planowana warto$¢ nie
przekracza 10 tys. zt + VAT dokonuje sie w celu uzyskania dostawy za mozliwie
najnizszg cene dla wymaganej, jakosci dostawy. Procedure zakupu rozpoczyna sie
po sprawdzeniu, ze w Spolce nie znajdujg sie materiaty lub urzadzenia, ktére mozna
wykorzysta¢ zamiast zakupu. Dostawy ustug nie zleca sie, jezeli umiejetnosci wiasnej
zatogi, oraz potencjat wykonawczy sg wystarczajace dla zrealizowania ustugi systemem
gospodarczym.

2. Wyboru dostawcy materiatdbw i urzadzen biurowych, mebli, komputeréw, urzadzen
stanowigcych wyposazenie pomieszczen socjalnych dokonuje kierownik dziatu
administracyjno — gospodarczego DG.

2.1. DG dokonuje takze wyboru dostawcow napoi, positkéw, materiatow
reklamowych, zleca remonty i naprawy w obiektach biurowych i socjalnych.
Jesli wartos¢ planowanej dostawy nie przekracza 2 tys. zt DG dokonuje
wyboru samodzielnie po przeprowadzeniu rozeznania poziomu cen
w jednostkach handlowych i u ustugodawcow.

2.2. Jesli wartos¢ dostawy wynosi od 2 tys. zt + VAT do 10 tys. zt + VAT,
DG dokonuje wyboru po analizie rynku i uzyskaniu akceptacji wyboru przez
D lub DE. Akceptacje DG uzyskuje po przedstawieniu notatki stuzbowej
Z rozeznaniem rynku oraz umowy sprzedazy zaparafowanej przez DR oraz
DK.

3. Wyboru dostawcy i zakupu materiatébw lub urzgdzeh zamoéwionych przez kierownikéw
dziatdw o wartosci nieprzekraczajgcej 2 tys. zt. + VAT innych niz wymienione w punktach
2 potrzebnych w dziatach podlegajgcych Dyrektorowi ds. Produkcji Soli dokonuje
kierownik magazynu i zaopatrzenia OGM po przeprowadzeniu rozeznania rynkowego.
Zakupy o wartosci od 2 tys. zt + VAT do 10 tys. zt + VAT dokonywane s3 po uzyskaniu
zgody D lub DE na podstawie przedtozonej przez kierownika OGM, zaopiniowanej przez
DO notatki stuzbowej oraz projektu umowy sprawdzonej pod wzgledem prawnym przez
DR lub DW oraz sprawdzonej przez DK.



Wyboru dostawcy oraz zakupu materiatow lub urzadzen zamoéwionych przez dziaty,
innych niz wymienione w punkcie 2, ktorych wartos¢ dla jednego rodzaju nie przekracza
2 tys. zt + VAT dokonuje kierownik magazynu i zaopatrzenia DGM po przeprowadzeniu
rozeznania rynku. Wyboru dostawcy oraz zakupu s$rodkéw trwatych, materiatéw lub
urzadzen zamoéwionych przez dzialy, ktorych warto$é dla jednego rodzaju przekracza
2 tys. zt + VAT i jest mniejsza od 10 tys. zt + VAT dokonuje kierownik DGM po uzyskaniu
zgody dyrektora naczelnego D lub jego zastepcy DE na podstawie notatki stuzbowej
przedtozonej przez DGM, zaopiniowanej przez DT i projektu umowy sprawdzonego pod
wzgledem prawnym przez DR lub DW oraz pod wzgledem finansowym przez DK.

Wyboru  dostawcow  badarn  technicznych, projektéw, ustug naprawczych,
monitoringowych, telekomunikacyjnych, modernizacyjnych, budowlanych o koszcie
do 2 tys. zt + VAT w dziatach podiegajgcych Dyrektorowi ds. Produkcji Soli DO dokonujg
kierownicy dziatu OM (sprawy mechaniczne, budowlane, cieptownicze) oraz dziatu OE
(sprawy monitoringowe, telefoniczne i kamerowe oraz aparatur kontrolno -
pomiarowych) po przeprowadzeniu rozeznania rynku potencjalnych ustugodawcéw.
Wybér wymaga akceptacji DO. Wyboru dostawcéw ww. ustug w przypadku ich kosztu
od 2 tys. zt + VAT do 10 tys. zt + VAT dokonujg kierownicy ww. dziatébw po uzgodnieniu
z DO oraz uzyskaniu akceptacji D lub DE na podstawie przedstawionej notatki stuzbowej
oraz projektu umowy z wykonawcg, sprawdzonej pod wzgledem prawnym przez DW lub
DR oraz sprawdzeniu umowy pod wzgledem finansowym przez gtéwnego ksiegowego

DK.

Wyboru dostawcow ustug naprawczych, projektowych, budowlanych, modernizacyjnych,
monitoringowych, telekomunikacyjnych, internetowych, badan technicznych o wartosci
2 tys. zt + VAT potrzebnych do funkcjonowania dziatéw podlegajacych Dyrektorowi ds.
Technicznych dokonuje kierownik dziatu w uzgodnieniu z DT. W przypadku, gdy koszt
ww. ustugi ma wartos¢ od 2 tys. zt + VAT do 10 tys. zt + VAT wyboru dostawcy dokonuja
kKierownicy dziatbw w uzgodnieniu z DT. Wybér wymaga akceptacji przez D lub DE
na podstawie notatki stuzbowej w sprawie wyboru oraz projektu umowy z wybranym
ustugodawcg sprawdzonej przez DR oraz przez DK.

Wyboru ustug firm geodezyjnych, wykonawcéw operatébw wodnoprawnych, wyceny
gruntdéw, stuzebnosci przesylu dokonuje TP. Jesli wartos§¢ nie przekracza 2 tys. zi
TP dokonuje wyboru samodzielnie po przeprowadzeniu rozeznania poziomu cen
za przedmiot ustugi. W przypadku, gdy wartos¢ zlecenia wynosi od 2 tys. zt + VAT
do 10 tys. zt + VAT zlecenie poprzedzone jest zgodg D lub DE, ktére TP uzyskuje
po przedstawieniu notatki stuzbowej ora projektu umowy zaakceptowanego przez DR
i DK.

Zakup map, wypiséw oraz wyrysow z ewidencji gruntdéw, planéw zagospodarowania
przestrzennego, odpiséw z Ksigg Wieczystych itp. dokonuje TP. Z uwagi na zakupy
dokonywane w urzedach miast, sgdach rejonowych oraz starostwach powiatowych
zakupow dokonuje sie na podstawie wniosku opracowanego przed dang instytucje.
W przypadku koniecznosci realizacji zlecen nalezy uzyskac zgode DT.



CZESC IV
WYBOR DOSTAWCOW PRZY PLANOWANEJ WARTOSCI
10 TYS. Z£ DO 50 TYS. Zt + VAT

§ 12.

1. W przypadku, gdy planowana warto$¢ dostawy srodkéw trwatych, materiatéw, robot
I ustug jest wigksza od 10 tys. zt + VAT i nie wigksza niz 50 tys. zt + VAT wybor
dostawcy prowadzony jest przez Zesp6t przygotowania produkcji TP na podstawie
zapotrzebowan i dokumentéw przygotowanych przez kierownikéw dziatu (dokumenty
obejmuja: specyfikacje techniczng, projekt umowy, formularz ofertowy, szacunkowy
koszt za przedmiot zamowienia), ktérzy ztozyli zaméwienia albo na podstawie
dokumentow przygotowanych przez DGM lub OGM w zakresie zbiorczego zakupu
materiatow — dla réznych dziatéw (odziez, $ruby, elektrody, gazy techniczne itp.) .
Zaproszenia do skfadania ofert podlegajg akceptacji przez jednego cztonka Zarzadu,
jesli planowany koszt nie przekracza 20 tys. zt + VAT oraz akceptacji dwéch czionkow
Zarzadu jesli planowany koszt przekracza 20 tys. zt + VAT. Wyboru dostawcow dokonuje
si¢ na podstawie ofert otrzymanych od potencjainych dostawcow zaproszonych listownie
lub internetowo do ziozenia oferty. Zaproszenie nalezy skierowaé, do co najmniej
3 potencjalnych dostawcéw. Zaproszenie do sktadania ofert nalezy tez umiescié na
stronie internetowej. Za umieszczanie informacji na stronie internetowej Spoiki
odpowiedzialna jest osoba wyznaczona do tego zadania przez DT.

2. W zaproszeniach do zlozenia oferty nalezy uwzglednié:
a) doktadne okreslenie przedmiotu zaméwienia,
b) termin ztozenia oferty,
c¢) termin rozstrzygniecia,
d) informacje o swobodnym wyborze oferty oraz mozliwosci
uniewaznienia procedury wyboru bez podania przyczyny,
e) informacje o osobie udzielajgcej informacji o przedmiocie,
f) informacje o jawnosci, co do dokonania wyboru oferty oraz mozliwosci
ogtoszenia tego wyniku na stronie internetowej Spétki,
g) zestawienie dokumentéw, jakie nalezy zlozyé w siedzibie Spétki wraz
z oferta
¢ nr KRS albo zaéwiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej,
e oryginat lub kserokopie poswiadczong przez oferenta
za zgodnos¢ z oryginatem za$wiadczenia NIP, REGON,
e kwestionariusz dostawcy wg zasad ZSZ,
h) zestawienie dokumentéw, jakie nalezy ziozyé w siedzibie Spétki
po wyborze oferenta przed podpisaniem umowy
e oryginat lub kserokopie poswiadczong przez oferenta
za zgodnosc¢ z oryginatem zaswiadczenia z wlasciwego urzedu
skarbowego potwierdzajacego brak zalegtosci w optacaniu
podatkéw, optat lub zgoda na zwolnienie, odroczenie lub
wykonanie decyzji organu podatkowego wazna przez
3 miesiace,
e oryginat lub kserokopie poswiadczong przez oferenta
za zgodnos¢ z oryginalem aktualnego zaswiadczenia
z  wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajgcych brak zaleglosci w optacaniu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen



Pracowniczych lub zgoda na zwolnienie, odroczenie Iub
roztozenie na raty zalegtych platnosci Ilub wstrzymania
w catosci wykonywania decyzji wiasciwego organu ZUS wazne
przez 3 miesigce,

h) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy.

Jesli Spoétce nie sg znane trzy firmy mogace zrealizowaé dostawe zaproszenia kieruje
sie do mniejszej liczby firm.

Wymagania dokumentéw mogg by¢é poszerzone o oryginat lub kserokopie
poswiadczong przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem sprawozdania F-01/I-01
za ostatni kwartat o przychodach, kosztach i wyniku finansowym oraz dziatalnosci
inwestycyjnej, a w przypadku oferentéw niezobowigzanych do sporzgdzenia
sprawozdania F-01/I-01 informacje okre$lajgcg obroty, zysk oraz zobowigzania
i naleznosci ogbtem.

W zaproszeniach wyznacza sie termin ziozenia oferty nie krotszy niz 2 tygodnie od
ich wystania, w sprawach pilnych termin moze by¢ skrocony do 7 dni. Informacje
zamieszcza sie na stronie internetowej Spétki. Oferty gromadzi sie w kancelarii Spotki
i przekazuje komisji w dniu jej zbierania sie. Komisja zbiera sie w dniu nastepnym po
dniu wyznaczonym, jako ostateczny termin ziozenia ofert i rozpatruje oferty w celu
wybrania najlepszej z nich. Komisja moze zaprosi¢ oferentdw na dodatkowe
negocjacje. Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji cenowych z oferentami przy
uzyciu poczty mailowej. Komisja przedstawia Zarzadowi protokét zawierajacy
propozycje, co do wyboru.

Wyboru najlepszej oferty dokonuje sie komisyjnie. Przewodniczgcym komisji
analizujgcym oferty jest kierownik zespotu TP, a w czasie nieobecnosci
przewodniczgcym komisji zostaje TPD lub osoba wyznaczona do tego zadania przez
DT. Kierujgcy komisjg powotuje jej dalszy sktad. W komisji uczestniczy kierownik
dziatu zamawiajgcego dostawe lub osoba go zastepujaca. W przypadku dostawy
materiatow w sktad komisji wchodzi kierownik dziatu OGM lub DGM albo osoba go
zastepujaca. Cztonek zarzadu moze poszerzy¢ skiad komisji. Komisja
wszechstronnie analizuje oferty pod wzgledem cenowym. Analizowane sg takze
parametry eksploatacyjne urzadzen, dostepnos$¢ czesci zamiennych, serwisowanie
itp. Komisja moze ustali¢ zasady matematyczne ocen ofert. Komisja otrzymuje
pisemng informacje czionka Zarzgdu o wysokosci ceny, ktora nie powinna byc¢
przekroczona w ofercie uznanej za najlepsza.

Komisja przedstawia protokdt z wyboru Prezesowi Zarzadu, a w razie nieobecnosci
Zastepcy Prezesa Zarzadu. Komisja wskazuje najlepszg oferte oraz oferte drugg pod
wzgledem ceny i jakosci. Wyboru oferty dokonuje Zarzad w formie uchwaty w
przypadku, gdy wartos¢ cenowa oferty jest wyzsza od 20 tys. zt + VAT. Jesli warto$é
ta jest nizsza wybor moze by¢ zaakceptowany przez jednego z czlonkéw Zarzadu.
Czionek Zarzadu w razie watpliwosci uzyskuje wyjasnienia od komisji, uzyskuje
dodatkowe opinie od DT lub DO oraz od innych wyznaczonych osob.

Jesli w Spétce funkcjonuje srodek trwaty lub zespot takich samych srodkow trwatych,
a przedmiotem planowanego zamowienia jest rozbudowa, modernizacja, albo
powtérzenie zakupu takiego $rodka trwatego, to dopuszczalne jest dokonanie
ponownego zlecenia temu samemu dostawcy bez przeprowadzenia wyzej opisanej
procedury. Dotyczy to w szczegolnosci rozbudowy systeméw informatycznych,
monitoringowych, zakupu pomp w systemach ich réwnoleglej pracy, a takze
modernizacji lub remontu urzadzer wczesniej dostarczonych.



Warunkiem takiej decyzji jest znajomo$¢ rynku w zakresie planowanej dostawy,
wysokie prawdopodobienstwo uzyskania ceny na poziomie rynkowym, oraz wysoka
ocena dotychczasowych dostaw. Decyzje o takim trybie wyboru podejmuje Zarzad.

CZESCV
KONKURS

§ 13.

1. W przypadku, gdy przewidywana warto$¢ zamoéwienia przekracza 50 tys. zt + VAT
i jest mniejsza od 100 tys. zt + VAT procedure wyboru dostawy przeprowadza dziat
TP w trybie konkursu ofert.

2. Konkurs przeprowadza sie na takich samych zasadach jak wybér ofert w oparciu
0§12

- konkurs ogtasza sie na stronie internetowej, co najmniej na 14 dni przed
terminem rozpoczecia procesu rozpatrywania ofert oraz wysyta sie
zaproszenie, do co najmniej 5 potencjalnych oferentdw,

-na stronie internetowej nalezy umiesci¢c zatwierdzone przez Zarzad
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, specyfikacje techniczng
uwzgledniajgcg parametry techniczne przedmiotu konkursu oraz obowigzki
potencjalnych wykonawcéw lub dostawcow (w tym schematy, rysunki
techniczne) projekt umowy oraz regulamin konkursu (przygotowany
indywidualnie dla przedmiotu konkursu na wzor regulaminu przetargu),

- przed rozpoczeciem rozpatrywania ofert Prezes Zarzadu lub jego zastepca
na wniosek TP ustala cenge maksymalng, ktéra jest przewidywana dla
przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajgc cene szacunkowg otrzymang wraz
z dokumentacjg konkursowg. Komisja otrzymuje pisemng informacje
podpisang przez czionka Zarzadu w sprawie wysokosci ceny, ktéra nie
powinna by¢ przekroczona w ofercie wybranej,

- komisji konkursowej przewodniczy kierownik dziatlu TP lub inna osoba
wyznaczona przez Prezesa Zarzadu. Pozostali cztonkowie komisji to:

e pracownik dziatu TP zajmujgcy sie wyborami dostawcow,

e petnomocnik dyrektora ds. zintegrowanego systemu zarzgdzania
DZ,

e kierownik dziatu, ktéry opracowat dokumentacje zaméwienia,

e ekonomista z dziatu TW (TWA) lub z dziatu DK.

3. Komisja konkursowa analizuje oferty, prowadzi negocjacje z oferentami, o wynikach
konkursu Spétka informuje pisemnie jego uczestnikéw. Wynik jest takze ogtoszony
na stronie internetowe;j.

Regulamin konkursu wymaga akceptacji dwoch czionkéw Zarzadu lub jednego
cztonka zarzgdu wraz z prokurentem albo z Dyrektorem ds. Produkcji Soli.



CZESC VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14.

W przypadku, gdy zamowienie wynika z awarii, pilnego remontu, koniecznosci
dostosowania do przepiséw lub w innej sytuacji wyzszej koniecznoéci Zarzagd moze
ustali¢ inny tryb wyboru od opisanego w niniejszej uchwale. W takim przypadku
Zarzad po zapoznaniu sie z rodzajem zapotrzebowania, sytuacja rynkowg, co do
mozliwosci zrealizowania potrzeb Spétki podejmuje uchwate w sprawie wyboru
dostawcy oraz w sprawie warunkow realizacji dostawy.

W przypadku, gdy Spotka otrzyma oferte promocyjna lub powzieta informacje o
mozliwosci dokonania zakupu w drodze przetargu organizowanego przez sprzedawce
Zarzad wyznacza osoby do przeanalizowania oferty lub warunkow przetargu. W
oparciu o przeprowadzong analize Zarzad podejmuje decyzje, co do przyjecia oferty,
negocjacji z oferentem lub, co do uczestnictwa w przetargu.

Zarzgd w drodze uchwaty moze zdecydowaé o odstgpieniu od trybu wyboru
dostawcédw okreslonego niniejsza uchwata, jesli jest to uzasadnione interesem Spétki
lub Grupy Kapitatowej i nie narusza to przepisow prawnych.

§ 15.

Osoby opracowujgce i sktadajgce zamodwienia zobowigzane sg ztozy¢ zamoéwienia z
uwzglednieniem okresow okreslonych w § 1, a w przypadku, gdy potrzeby nie mozna
byto przewidzie¢ w okresie planowania, osoby te powinny ztozy¢ je w ciggu roku z
wyprzedzeniem uwzgledniajgcym procedury wyboru dostawcow i zatwierdzenia tego
wyboru przez Zarzad oraz okresy realizacyjne dostaw.

Jesli nie zachodzg szczegdlnie wazne przyczyny DG, OGM oraz DGM dokonujg
zakupéw doraznych (nieuwzglednionych w planach rocznych) nie czesciej niz jeden
raz w tygodniu. Dotyczy to materiatéw o wartosci ponizej 2 000 zt + VAT. Zakupy
moga by¢ dokonywane w oparciu o zaliczki gotowkowe, ktére rozlicza sie
niezwlocznie po dokonaniu zakupu nie pozniej niz w terminie 2 tygodni od pobrania,
jednakze do korica miesigca, w ktérym zaliczka zostata pobrana.

§ 16.

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. W stosunku do procedur wyboru dostawcow, ktére zaakceptowano przed datg
podjecia uchwalty stosuje sie procedury wczesniejsze.

3. Z dniem podjecia uchwaty tracg moc uchwaty Zarzgdu:

- nr 157/2008 z dnia 21.05.2008 r. w sprawie: planowania i realizacji zamoéwien
na dostawy materiatdow, urzadzen, robdt i ustug, ktérych planowana wartosc
przekracza 100.000 tys. zt + VAT

- nr 179/2009 z dnia 15.09.2009 r. w sprawie: dostawy $rodkéw trwatych oraz
materiatdw, urzadzen, robét i ustug, ktorych planowana wartos¢ nie
przekracza 100.00 tys. zt + VAT.



4. Z dniem podjecia uchwaly traci moc Uchwala nr 49/XI/2008 Zarzadu ,Zaktadu
Odsalania Debiensko” Sp. z 0.0. w sprawie przyjecia ,Regulaminu okre$lajacego
sposéb postepowania w sprawach o udzielenie zamoéwienia w Zakfadzie Odsalania”
z dnia 28.11.2008 r.

Zat. 1
Wzor regulaminu przetargu.

Glosowanie przeprowadzono w trybie jawnym. llo$¢ obecnych: 2
llos¢ gloséw ,za™: 2, llos¢ glosdw ,przeciw”: 0, llos¢ glosow ,wstrzymujgcych sig”: 0

1. Jacek Pustelnik

2. Adam Manka

Zastepca Prezesa Zarzadu

Rozdzielnik:
D, DE, DT, DO, DK, DKK, TP, DZ, DL, DR, DW, DG, DGM, OSM, OGM, DP, TE, TS, TB,
OM, OE, OP, TW, TEM, TEE, DB, DBO






